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Oznámenie o voľnom pracovnom mieste 

Miesto výkonu práce:            Obecný úrad Kráľová pri Senci 

Kategória pracovného miesta:    Referent obecného úrad 

Termín nástupu:    01. 09. 2026 prípadne dohodou  

Pracovný pomer:     plný úväzok 

Kvalifikačné predpoklady:    

Minimálne úplné stredné vzdelanie s maturitou, pokročilá používateľská znalosť práce s 

počítačom (MS Office – Word, Excel, Outlook, internet), schopnosť samostatne organizovať a 

zodpovedne plniť pracovné úlohy, výborné komunikačné a organizačné schopnosti, presnosť, 

spoľahlivosť, diskrétnosť a zodpovedný prístup k práci, bezúhonnosť, vodičský preukaz 

skupiny B – výhodou. 

 

Výhodou je: 

Skúsenosť s informačným systémom URBIS, DCOM, prax vo verejnej správe alebo 

samospráve, skúsenosti s registratúrou alebo administratívnou činnosťou. 

 

Náplň práce: 

Zabezpečovanie činností podateľne a vedenie registratúry obce, zverejňovanie dokumentov v 

súlade s platnou legislatívou a správa webového sídla obce, vykonávanie osvedčovania 

podpisov a listín, vedenie obecnej pokladne a obsluha platobného terminálu, spolupráca pri 

zabezpečovaní úloh na úseku civilnej ochrany obce, administratívne práce podľa pokynov 

nadriadeného.  

Hľadáme človeka, ktorý 

Má pozitívny vzťah k administratívnej práci, vie pracovať samostatne, ale aj spolupracovať v 

tíme, nebojí sa komunikácie s občanmi, rýchlo sa učí nové informačné systémy, je ochotný 

prevziať zodpovednosť za zverenú agendu. 

 

Požadované doklady:    

Žiadosť o prijatie do zamestnania, profesijný životopis, doklad o ukončenom vzdelaní, súhlas 

so spracovaním osobných údajov 

Ponúkaný plat: 

V zmysle zákona č. 553/2003 o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo 

verejnom záujme. Pracovná pozícia je zaradená do 5. platovej triedy, platový stupeň bude 

určený podľa dĺžky započítanej praxe.  

Miesto a termín doručenia žiadosti: Žiadosť o prijatie do zamestnania, životopis a súhlas so 

spracovaním osobných údajov doručte na Obecný úrad Kráľová pri Senci, Záhumenská 326/23, 

900 50 Kráľová pri Senci do termínu 20. 08. 2026 alebo mailom: ekonom@kralovaprisenci.sk  
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