OBEC Kralova pri Senci, Zahumenska 326/23, 900 50 Kralova pri Senci

Oznamenie o vo’nom pracovnom mieste

Miesto vykonu prace: Obecny urad Kral'ova pri Senci
Kategéria pracovného miesta: Referent obecného trad
Termin nastupu: 01. 09. 2026 pripadne dohodou
Pracovny pomer: plny uvizok

Kvalifika¢né predpoklady:

Minimélne uplné stredné vzdelanie s maturitou, pokrocild pouzivatel'skd znalost’ prace s
pocitacom (MS Office — Word, Excel, Outlook, internet), schopnost’ samostatne organizovat’ a
zodpovedne plnit’ pracovné tlohy, vyborné komunikacné a organiza¢né schopnosti, presnost’,
spolahlivost’, diskrétnost’” a zodpovedny pristup k préci, bezihonnost, vodi¢sky preukaz
skupiny B — vyhodou.

Vyhodou je:
Skusenost’ s informa¢nym syst¢tmom URBIS, DCOM, prax vo verejnej sprave alebo
samosprave, skusenosti s registraturou alebo administrativnou ¢innost'ou.

Néapli prace:
Zabezpecovanie ¢innosti podatel'ne a vedenie registratiry obce, zverejiiovanie dokumentov v
sulade s platnou legislativou a sprava webového sidla obce, vykondvanie osvedCovania
podpisov a listin, vedenie obecnej pokladne a obsluha platobného terminalu, spolupraca pri
zabezpecovani uloh na tseku civilnej ochrany obce, administrativne prace podla pokynov
nadriadeného.

Hradame ¢loveka, ktory

Ma pozitivny vzt'ah k administrativnej praci, vie pracovat’ samostatne, ale aj spolupracovat’ v
time, neboji sa komunikacie s obanmi, rychlo sa u¢i nové informacné systémy, je ochotny
prevziat’ zodpovednost’ za zverenll agendu.

Pozadované doklady:

Ziadost’ o prijatie do zamestnania, profesijny Zivotopis, doklad o ukonéenom vzdelani, suhlas
so spracovanim osobnych udajov

Ponukany plat:

V zmysle zédkona €. 553/2003 o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme. Pracovnd pozicia je zaradena do 5. platovej triedy, platovy stupent bude
uréeny podla dizky zapogitanej praxe.

Miesto a termin doruéenia Ziadosti: Ziadost' o prijatie do zamestnania, Zivotopis a suhlas so
spracovanim osobnych udajov doructe na Obecny trad Kral'ova pri Senci, Zahumenska 326/23,
900 50 Kral'ova pri Senci do terminu 20. 08. 2026 alebo mailom: ekonom(@kralovaprisenci.sk
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